U

UNIVERSIDAD DEL
SAGRADO CORAZON

DEPARTAMENTO DE EDUCACION CONTINUADA

CURSOS CORTOS

abril 2017 < Comienzan a partir del lunes, 17 de abril « Los cursos sabatinos inician el 22 de abril

O

lunes a jueves: 8:00 am - 6:00 pm

@,

787-728-1515, exts. 2419, 2422
787-727-1250 - Fax 787-268-8850

&

MATRICULATE:
http://cursoscortos.sagrado.edu

Escribenos:

cursoscortos@sagrado.edu

viernes: 8:00 am - 5:00 pm
sabado: 8:00 am - 1:00 pm

Pagos con ATH, cheques personales, giros y tarjetas de crédito, American Express, Visa, Master Card y Discover. No se acepta efectivo.

TECNOLOGIA Y
DISENO

Una computadora por participante. Requiere verificacion
de espacio. Pago de matricula no reembolsable.
FUNDAMENTOS DEL COMPUTADOR

(Curso basico: incluye Microsoft Word, Excel e Internet)
22 abril - 10 junio (8 sabados 12:30 - 3:30 pm) $195

INTRODUCCION A MAC
13 al 27 de mayo (3 sabados 1:00 - 4:00 pm) $100

Los siguientes cursos requieren conocimiento bésico en
computadora excepto Manejo Basico de iPhone y iPad.

EXCEL 2016 BASICO

Sec.1: 17 abril - 10 mayo (lunesy miércoles 6:00 - 9:00 pm)
$195

Sec.2: 22 abril - 27 mayo (6 sdbados 8:00 am -12:00 m)
$195

EXCEL 2016 INTERMEDIO
15 mayo - 7 junio (lunes y miércoles 6:00 - 9:00 pm) $195

MICROSOFT WORD, POWERPOINT E
INTERNET 2016 BASICO
22 abril - 27 mayo (6 sabados 8:00 am - 12:00 m) $195

POWERPOINT 2016 BASICO
22 abril - 6 mayo (3 sabados 1:00 - 4:00 pm) $130

INTRODUCCION A PREZI
3'y 10 de junio (2 sdbados 9:00 am - 12:00 m) $100

DESARROLLO DE APLICAC;IONES
MOVILES EN ANDROID (BASICO)
22 abril - 10 junio (8 sabados 9:00 am -12:00 m) $220

MANEJO BASICO DE IPHONE Y IPAD

El participante proveera su equipo Apple, con la version
mas reciente.

22y 29 de abril (2 sabados 9:00 am - 12:00 m) $100

TECLADO DE COMPUTADORA

MANEJO DEL TECLADO
22 abril - 20 mayo (5 sabados 1:00 - 4:00 pm) $160

DISENO GRAFICO DIGITAL Y PAGINAS
WEB

Los cursos del Taller se ofrecen en plataforma Apple.
Los siguientes cursos requieren conocimiento bésico en
computadora.

INDESIGN CC - 2015 BASICO
Requisito: lllustrator o Photoshop
22 abril - 27 mayo (6 sabados 12:30 - 3:30 pm) $195

INTRODUCCION A LA ANIMACION

ILLUSTRATOR CC-2015 BASICO
22 abril - 20 mayo (5 sabados 9:00 am - 12:00 m) $175

PHOTOSHOP CC-2015 BASICO
22 abril - 27 mayo (6 sdbados 12:30 - 4:30 pm) $195

DREAMWEAVER CC-2015 BASICO
22 abril - 13 mayo (4 sabados 12:30 - 4:30 pm) $195

DREAMWEAVER CC-2015 AVANZADO
Requisito: Curso Dreamweaver CC-2015 Basico
20 mayo - 10 junio (4 sabados 12:30 - 4:30 pm) $195

WEB 2.0

ESTRATEGIAS DE SOCIAL MEDIA
22 abril - 20 mayo (5 sabados 9:00 am - 12:00 m) $160

FACEBOOK PARA TU NEGOCIO
22 abril - 13 mayo (4 sabados 9:00 am - 1:00 pm) $130

HOOTSUITE Nuevo!
Herramienta para administrar redes sociales en tu negocio
27 abril - 18 mayo (4 jueves 6:00 - 9:00 pm) $130

FOTOGRAFIA DIGITAL
Teorfa y practica en computadora. Requiere camara digital
y memoria USB. Pago de matricula no reembolsable.

FOTOGRAFIA DIGITAL BASICA
Sec. 1: 21 abril - 9 junio (8 viernes 6:00 - 9:00 pm) $215
Sec. 2: 22 abril - 10 junio (8 sabados 8:00 - 11:00 am) $215

FOTOGRAFIA DIGITAL INTERMEDIA
Requisito: Curso de Fotografia Digital Basica
22 abril - 10 junio (8 sabados 8:00 - 11:00 am) $215

UNIVERSIDAD DE LA
TERCERA EDAD

Sirviendo a esta poblacién desde 1997

INTRODUCCION A LA COMPUTADORA

Sec. 1:17 abril- 3 mayo (lunes y miércoles 2:00 - 5:00 pm) $160

Sec. 2: 21 abril - 26 mayo (6 viernes 12:30 - 3:30 pm) $160
Sec. 3: 22 abril - 27 mayo (6 sabados 9:00 am - 12:00 m) $160

CURSO INTERMEDIO DE COMPUTADORA
Requisito: Introduccion a la Computadora

Sec. 1: 21 abril - 26 mayo (6 viernes 9:00 am - 12:00 m)
$160

Sec. 2: 22 abril - 27 mayo (6 sabados 9:00 am - 12:00 m)
$160

MANEJO BASICO DE IPHONE Y IPAD

El participante proveera su equipo Apple, con la version mas
reciente.

13 al 27 de mayo (3 sébados 9:00 am -

MI PRIMERA UNIVERSIDAD
Cursos cortos para nifios de 7 afios en adelante

MANEJO DEL TECLADO PARA NINOS

12:00 m) $130

25 abril - 18 mayo (martes y jueves 6:00 - 9:00 pm) $195 22 abril - 20 mayo (5 sabados 9:00 am - 12:00 m) $160

NATACION BASICA PARA NINOS
22 abril - 10 junio (8 sabados 10:00 am - 12:00 m) $125

STUDIO LAB

Aprende animacion digital en 3D en el StudioLab de Sagrado.

-':;S‘T UD|DLAB

Informacion: studiolab.sagrado.edu
787-728-1515, ext. 3581

ESTUDIOS
PARALEGALES

Certificado Profesional en Estudios
Paralegales

Tres (3) cursos medulares y tres (3) cursos
especializados

Cursos Medulares

INTRODUCCI(')N~AL SISTEMA DE DERECHO
PUERTORRIQUENO

17 abril - 5 junio (7 lunes 6:00 - 9:30 pm) $180
INVESTIGACION JURIDICA

Requisito: Introduccién al Derecho Puertorriquefio

18 abril - 6 junio (8 martes 6:00 - 9:00 pm) $180
REDACCION DE DOCUMENTOS JURIDICOS

Requisito: Curso de Investigacion Juridica
19 abril - 7 junio (8 miércoles 6:00 - 9:00 pm) $180

Cursos Especializados

El participante debera completar tres cursos en temas especializados.

Los temas varfan por sesion. Requisito: Cursos medulares

DERECHO PENAL
18 abril - 6 junio (8 martes 6:00 - 9:00 pm) $180

REGISTRO DE LA PROPIEDAD
19 abril - 7 junio (8 miércoles 6:00 - 9:00 pm) $180

PROPIEDAD INTELECTUAL Y DERECHOS
DE AUTOR

REDACCION DE PROPUESTAS COMPETITIVAS
22 abril - 10 junio (8 sabados 9:00 am - 12:00 m) $180

ADMINISTRACION DE
EMPRESAS

Patrocinador calificado ante el Departamento de Hacienda
EMPRESARISMO

COMO ESTABLECER SU NEGOCIO

22 abril - 10 junio (8 sabados 9:00 am - 12:00 m) $180

CONTABILIDAD BASICA |
22 abril - 10 junio (8 sabados 9:00 am - 12:00 m) $180

CONTABILIDAD COMPUTADORIZADA
BASICA PARA WINDOWS
SAGE 50 US 2016 (antes Peachtree)

(Requiere conocimientos de computadora y contabilidad)
22 abril - 27 mayo (6 sabados 8:00 am - 12:00 m) $195

CREA TU NEGOCIO EN LA WEB
La fecha se publicara en el portal cursoscortos.sagrado.edu

e-COMMERCE INTERMEDIO
La fecha se publicard en el portal cursoscortos.sagrado.edu

EMPRESARISMO EN LA TV DEL SIGLO XXI
La fecha se publicara en el portal cursoscortos.sagrado.edu

ESTRATEGIAS DE MERCADEO Y SERVICIO AL
CLIENTE
22 abril - 10 junio (8 sabados 9:00 am - 12:00 m) $180

INNOVACION SOCIAL COMO VENTAJA
COMPETITIVA jNuevo!
La fecha se publicara en el portal cursoscortos.sagrado.edu

INTRODUCCION AL NEGOCIO DE LA MODA
29 abril - 27 mayo (5 sabados 9:00 am - 12:00 m) $130

INTRODUCCION A LAS VENTAS
22 abril - 13 mayo (4 sabados 9:00 am - 12:00 m) $100

RECURSOS HUMANOS

ASPECTOS LEGALES DE LA
ADMINISTRACION DE PERSONAL
27 abril - 18 mayo (4 jueves 6:00 - 9:00 pm) $140

COMO REALIZAR UNA ENTREVISTA DE

SELECCION DE PERSONAL
sabado, 6 de mayo (9:00 am - 12:00 m) $50

COMPENSACION BASICA Y ESTRUCTURAS
SALARIALES
3'y 10 de junio (2 sabados 9:00 am - 12:00 m) $70

COMUNICACION EFECTIVA EN LA SUPERVISION
sabado, 29 de abril (9:00 am - 12:00 m) $50

CURSO EN SEGURIDAD Y SALUD
OCUPACIONAL - OSHA - INDUSTRIAL GENERAL
29 CFR1910

29 abril - 3 junio (6 sabados 8:00 am a 2:00 pm) $390

MANEJANDO LAS EMOCIONES PARA UNA
MEJOR VIDA LABORAL
13y 20 de mayo (2 sdbados 9:00 am - 12:00 m) $70

TECNICAS MODERNAS
DE SUPERVISION |
22 abril - 10 junio (8 sabados 9:00 am - 12:00 m) $180

TECNICAS MODERNAS
DE SUPERVISION I
22 abril - 27 mayo (6 sabados 8:00 am - 12:00 m) $180




MATRICULATE EN LiNEA:

SEGUROS

La USC es proveedor de la Oficina del Comisionado de
Seguros (OCS) # EC-I-2002-004. Las tres horas de ética
estan incluidas en todos los cursos.

PRINCIPIOS DE LOS SEGUROS
DE PROPIEDAD Y CONTINGENCIA
22 abril - 10 junio (8 sabados 9:00 am - 12:00 m) $200

IDIOMAS

INGLES CONVERSACIONAL BASICO O
INTERMEDIO

Examen de ubicacion: martes, 4 de abril, 5:30 pm

Sec. 1: 17 abril - 22 mayo (lunes y miércoles / 11 clases
6:00-9:00 pm) $215

Sec. 2: 22 abril - 10 junio (8 sdbados 8:00 am - 12:00 m) $215

INGLES CONVERSACIONAL AVANZADO
22 abril - 10 junio (8 sabados 8:00 am - 12:00 m) $215

INGLES GRAMATICAL BASICO O
AVANZADO

Examen de ubicacion: martes, 4 de abril, 5:30 pm
22 abril - 10 junio (8 sabados 1:00 - 4:00 pm) $180

FRANCES CONVERSACIONAL BASICO
22 abril - 10 junio (8 sabados 9:00 am - 12:00 m) $180

FRANCES CONVERSACIONAL INTERMEDIO
22 abril - 10 junio (8 sabados 1:00 - 4:00 pm) $180

ITALIANO CONVERSACIONAL BASICO
20 abril - 8 junio (8 jueves 6:00 - 9:00 pm) $180

ITALIANO CONVERSACIONAL INTERMEDIO
18 abril - 6 junio (8 martes 6:00 - 9:00 pm) $180

PORTUGUES CONVERSACIONAL BASICO
18 abril - 6 junio (8 martes 6:00 - 9:00 pm) $180

PORTUGUES CONVERSACIONAL
INTERMEDIO
20 abril - 8 junio (8 jueves 6:00 - 9:00 pm) $180

DESTREZAS DE COMUNICACION

ARTE DE HABLAR EN PUBLICO
22 abril - 10 junio (8 sabados 9:00 am - 12:00 m) $180

ESTRATEGIAS DE PERSUASION Y
NEGOCIACION PARA EL EXITO
(Neurolingiistica)

18 abril - 6 junio (8 martes 6:00 - 9:00 pm) $180

PRINCIPIOS DE LOCUCION

(Diccion, proyeccién, practica de locucion en laboratorio)
22 abril - 13 mayo (4 sabados 8:00 am - 12:00 m) $170

LOCUCION COMERCIAL
Requisito: Principios de Locucién
20 mayo - 10 junio (4 sabados 8:00 am - 12:00 m) $170

LOCUCION COMERCIAL AVANZADA
Requisito: Locucion Comercial

21 abril - 26 mayo (6 viernes 6:00 - 9:00 pm) $170
ESCRITURA CREATIVA

TALLER DE AUTQFICCI()N, MEMORIAS Y
AUTOBIOGRAFIAS
19 abril - 7 junio (8 miércoles 6:00 - 9:00 pm) $180

RELACIONES
PUBLICAS

COORDINACION DE ACTIVIDADES
CORPORATIVAS Y
GUBERNAMENTALES

20 abril - 8 junio (8 jueves 6:30 - 9:30 pm) $180

-

COORDINACION DE ACTIVIDADES
SOCIALES
18 abril - 6 junio (8 martes 6:30 - 9:30 pm) $180

CURSO INTENSIVO EN
RELACIONES PUBLICAS
22 abril - 10 junio (8 sabados 9:00 am - 12:00 m) $180

INTRODUCCION A LA PRODUCCION DE
EVENTOS
25 abril - 23 mayo (5 martes 6:00 - 8:00 pm) $130

CURSOS APROBADOS POR LA JUNTA
REGLAMENTADORA DE RELACIONISTAS
NUmero de proveedor: PCRP2015-1

RELACIONES PUBLICAS EN MEDIOS
DIGITALES

Requisito: Conocimientos basicos en Relaciones Publicas y
manejo de computadora

17 abril - 12 junio (8 lunes 6:00 - 9:00 pm) $180

INTRODUCCION AL MANEJO DE CRISIS
TRADICIONAL Y DIGITAL
22 abril - 13 mayo (4 sabados 9:00 am - 12:00 m) $100

MANEJO DE CRISIS I
20 mayo - 10 junio (4 sabados 9:00 am - 12:00 m) $100

SALUD

CERTIFICADO PROFESIONAL EN
CODIFICACION Y FACTURACION DE
PLANES MEDICOS

* Nueve cursos presenciales
* Un afio de estudios aproximadamente
* Sin requisitos de admision

(Orden sugerido para cursos de eleccion libre o certificado
profesional. Los cursos de ICD-10, CPT e HIPAA no deben
tener mas de dos afios de vigencia al momento de solicitar el
certificado profesional)

PRINCIPIOS DE TERMINOLOGIA MEDICA
22 abril - 10 junio (7 sébados 1:00 - 4:30 pm) $180

MANEJO DE,INFORMACIC')N DE SALUD
(RECORD MEDICO)
22 abril - 10 junio (8 sabados 9:00 am - 12:00 m) $180

CLASIFICACION DE DIAGNOSTICOS Y
PROCEDIMIENTOS SEGUN ICD-10-CM/PCS
(Requisito: Conocimiento sobre terminologia médica)

No incluye texto.

22 abril - 10 junio (8 sabados 8:00 am - 1:00 pm) $270

CLASIFICACION Y CODIFICACION

DE PROCEDIMIENTOS Y SERVICIOS
MEDICOS (CPT)

Requisito: Conocimiento sobre clasificacion de diagnésticos y
procedimientos segun ICD-10. No incluye texto.

22 abril - 20 mayo (5 sdbados 1:30 -4:30 pm) $125

FACTURACION A PLANES MEDICOS
22 abril - 10 junio (8 sabados 9:00 am - 12:00 m) $180

FACTURACION MEDICA ELECTRONICA
Requiere conocimiento de facturacion manual, ICD-10, CPT y
de computadora. Pago de matricula no reembolsable.

22 abril - 10 junio (8 sdbados 9.00am - 1200m) $195

AUDITORIAS DE RECLAMACIONES
MEDICAS

Incluye tres horas de adiestramiento sobre fraude a
Medicare. Requisito: Conocimiento de facturacion médica y
delICD - 10

22 abril - 10 junio (8 sabados 1:00 - 4:00 pm) $180

LEY HIPAA - APLICADA A INSTITUCIONES DE

SALUD Y OFICINAS MEDICAS
20y 27 de mayo (2 sabados 1:00 - 4:30 pm) $100

LEY HIPAA - OFICIAL DE CUMPLIMIENTO
APLICADA A INSTITUCIONES DE SALUD
Requisito: Ley HIPAA - Aplicada a instituciones de salud y
oficinas médicas

3y 10 de junio (2 sdbados 1:00 - 4:30 pm) $100

ENFERMERIA

CONTROL DE INFECCIONES
sébado, 29 de abril (8:00 am - 12:00 m) $60

CUIDADO DE PIEL Y HERIDAS
sabado, 20 de mayo (8:00 am - 12:00 m) $60

ELECTROCARDIOGRAFIA
20y 27 de mayo (2 sabados 8:00 am - 4:00 pm) $125

INTERES PERSONAL

BAILE

BAILE DE SALSA BASICO
22 abril - 10 junio (8 sabados 9:00 - 11:00 am) $110

BAILE DE SALSA INTERMEDIO
22 abril - 10 junio (8 sabados 11:00 am - 1:00 pm ) $110

BELLAS ARTES

CERAMICA {Nuevo!
No incluye materiales
21 abril - 9 junio (8 viernes 3:30 - 5:30 pm) $180

DEPORTES

NATACION BASICA
22 abril - 10 junio (8 sabados 10:00 am - 12:00 m) $125

TENIS BASICO
22 abril - 10 junio (8 sabados 8:00 - 10:00 am) $110

TENIS INTERMEDIO
22 abril - 10 junio (8 sabados 10:00 - 11:30 am) $90

DESARROLLO PERSONAL

MARCA PERSONAL: MERCADEA TUS
HABILIDADES PARA EL EXITO

27 abril - 25 mayo (5 jueves 6:00 - 9:00 pm) $150
DISENO Y DECORACION

DISENO Y DECORACION DE INTERIORES |
20 abril - 8 junio (8 jueves 6:00 - 9:00 pm) $180

DISENO Y DECORACION DE INTERIORES ||
22 abril - 10 junio (8 sabados 9:00 am - 12:00 m) $180

HORTICULTURA ORNAMENTAL

JARDINERIA
8 mayo - 5 junio (lunes y miércoles 6:00 - 9:00 pm) $170

DISENO PAISAJISTA
9 mayo - 1 junio (martes y jueves 6:00 - 9:00 pm) $170

TEOLOGIA
Y PASTORAL

ESPIRITUALIDAD INTEGRADORA Nuevo!
25 abril - 30 mayo (6 martes 6:00 - 8:00 pm) $100

PENSAMIENTO SOCIAL DEL PAPA
FRANCISCO ;Nuevo!
20 abril - 8 junio (8 jueves 6:30 - 8:30 pm) $130

*Las clases no se reuniran el lunes, 29 de mayo
de 2017.

http://cursoscortos.sagrado.edu o llama al 787-728-1515, exts. 2419, 2422

ACCREDITED

ET

PROVIDER

La Universidad del Sagrado Corazén es Proveedor
Acreditado desde 1998 por la International Association
for Continuing Education and Training (IACET).

PROGRAMA DE
SEMINARIOS Y

ADIESTRAMIENTOS

iRepasa para el
College Board!

Matematicas - Espaiiol - Inglés

22 de abril al 10 de junio 2017
sabados, 8:00 am - 12:45 pm

Tres materias - $216
Dos materias - $160
Una materia - $100

Certificado Profesional en
Auditoria de Sistemas

Requisito: Grado de bachillerato
6 cursos / $600.00 cada uno

La USC ofrece seminarios y adiestramientos a empresas,
agencias gubernamentales y grupos de personas. Las
actividades se llevan a cabo en las facilidades de la
empresa o en la Universidad.

Informacién: 787-728-1515 ext. 2413
paola.flores@sagrado.edu

PROGRAMA DE

CURSOS CORTOS

La USC podrd realizar cambios en este programa y
cancelar cursos que no cuenten con el nimero requerido
de participantes. La asistencia a los cursos debe ser
de un 75% o més para la obtencion del certificado de
participacion.

MATRICULA

* La matricula es transferible a otra persona, pero no a
otras sesiones de cursos.
* El estacionamiento en el campus es gratis.

EXALUMNOS USCY PRENSA

* 10% de descuento en la matricula.

* Los egresados deben presentar tarjeta de
identificacion actualizada.

* El descuento en la matricula no aplica a las
actividades que ofrece el Programa de Seminarios y
Adiestramientos.

POLITICA DE REEMBOLSO

Los cursos de teoria tienen un reembolso de 80% por
concepto de baja antes de la segunda clase. La politica
de reembolso no aplica a cursos de computadoras ni a
los cursos de 9 horas o menos de duracion, aunque no
hayan comenzado.

A LI 0 OE L e E



